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Topicos:
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GESTAO DE
FREQUENCIA




Sistema de Espelho de Ponto - Ifponto

v Acessar hitps://pbh.ifractal.com.br/login.php

v 0 “login” para acesso sera sempre o CPF. No 1° acesso, a senha também sera o
CPF. Nesse primeiro acesso, sera obrigatorio o cadastro de uma nova senha.

'mportante: A nova senha deve conter no minimo 8 caracteres e € obrigatorio o uso de
pelo menos 1 letra maiuscula, 1 letra minuscula e 1 nimero.




v Espelho de Ponto: O espelho de ponto é a pagina do sistema Stou IfPonto em que
os servidores poderao visualizar todos os registros, ocorréncias e o tratamento das
mesmas. Para visualizar o espelho basta selecionar o menu Frequéncia > Espelho.

™

v PESSOA v MONITOR v FREQUENCIA

ESPELHO JUSTIFICATIVA

EXTRATO DO BANCO DE HORAS

LANCAR LICENCAS DE DIAS




Sistema de Espelho de Ponto - Ifponto

Ocorréncias de Frequéncia

v Inserindo as justificativas dia a dia: Para inserir a justificativa, que sera objeto de
analise pelo gestor, o servidor devera realizar um clique duplo na coluna
“Justificativa”, na linha do dia no qual houve a ocorréncia.

DATA * 1% ENTRADA 1* SAloA 2% ENTRADA 2% SAIOA FIORAS NORIMALS  OIFERTNCIADA HORAS £XCE DIV CARCA NOTURNO ASTINCATIVA A COMPONSAR COMPONSADO FALTA CC

-~

Duplo clique com o botdo esquerdo
o do mouse no dia em que houve a e 14854 HOBAS BXCEDIOAS 0
ocorréncia.




Sistema de Espelho de Ponto - Ifponto

Ocorréncias de Frequéncia

v Na sequéncia, abrira uma janela na qual o servidor podera selecionar a justificativa
na listagem pré-estabelecida, anexar comprovante e inserir observacoes para
complementar, caso necessario.
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Sistema de Espelho de Ponto - Ifponto

Ocorréncias de Frequéncia

v SO é possivel inserir uma justificativa a cada dia. Caso o servidor tenha mais de
uma ocorréncia no mesmo dia devera inserir a justificativa referente a uma das
ocorréncias e no campo observacoes detalhar a informacao colocando o niUmero de
horas referentes a cada justificativa.

Em algumas justificativas, é
obrigatorio inserir observagao.




Sistema de Espelho de Ponto - Ifponto

Ocorréncias de Frequéncia

v Apds o tratamento das justificativas, tanto o servidor como o gestor conseguirao
visualizar o tratamento. As justificativas deferidas aparecerao na cor verde (icone
™) e as justificativas indeferidas aparecerao na cor vermelho (icone ®) :
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Sistema de Espelho de Ponto - Ifponto

Ocorréncias de Frequéncia

v Justificativas pendentes de avaliacao sao sinalizadas com o icone /\[J;

v E imprescindivel que essas ocorréncias sejam tratadas pelo gestor antes da data de
fechamento do ponto. Deixa-las sem o parecer gerencial (aprovacao ou
indeferimento) impacta nos calculos do sistema, o que por sua vez, pode impactar
na remuneracao do servidor.

DATA ¢ 1¥ ENTRADA 17 SAloA 2% ENTRADA 27 SAloa HORAS NORMAIS  DIF LRLNCIADA HORAS EXCEDIOs  JUSTIFICATIVA
01/07/2021-CQui

\ A [FeLeTRABALHO (COVID-10)
02/07/2021 - Sex ] FAUA |
\

Fara \

& icone de justificativa com
tratamento pendente

|

\ ‘
o870 -0 | | l |
09/07/2021-Sex |



Sistema de Espelho de Ponto - Ifponto

Prazo de Fechamento do Espelho (Ifponto)

v Até o 10° dia corrido de cada més: prazo para tratamento da frequéncia
pelo gestor. Apos o fechamento nao € possivel alterar ou incluir nenhum
dado no espelho de ponto e nao é possivel "reabrir" para correcoes
pontuais.

v Até o 2° dia util: data limite para as inclusdes, pelo servidor, das
justificativas das ocorréncias do més anterior que esta sendo avaliado.
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Sistema de Espelho de Ponto - Ifponto

v No slide seguinte sera apresentado um exemplo de
espelho de ponto.




Empregador | PBH - PREFEITURA DE BELO HORIZONTE 01 - 01, BELO HORIZONTE MG - 01000-000 ‘ 00 000 000/0000-00

Funcionieio | Departamento | Cargo
& s IS Matricula | . RG| CPF |
Admissdo

! Jomada(s) | J FLEX 40HS,SEM - 8HS.DIA HR 7 ~ 19 - J FLEX 40HS.SEM - BHS.DIA HR 7 ~ 19 - 07:00 11:00 15:00 19:00
Referente  Espetho de ponto 01/01/2023 até 31/01/2023

Dota | Entrods Saido | Ewade Saido i Horas Normais | Homsexcedidos | Diferenciada . Justificaties
01/01/2023 Dom . FOLGA a
02/01/2023 Seg ‘ 09:53¢ 13:008 13:49 19:00e 08:07 0007
03/01/2023 Ter ‘A 08:00 & TELETRABALHO (DEC 16.627/17)
04/01/2023 Qua j A j ‘ 08:00 & TELETRABALHO (DEC 16.627/17)
05/01/2023 Qui 09:09¢ 12:35¢0 13:20e 19:00e 08:51 00:51
06/01/2023 Sex : *A } ; 08:00 ‘ & TELETRABALHO (DEC 16.627/17)
07/01/2023 S8b FOLGA
08/01/2023 Dom f FOLGA ‘ ‘
09/01/2023 Seq 09:43¢ 1321e 14,03e 18:43¢ 08:00
10/01/2023 Ter Z 09:37¢ 13160 § 14.06¢ “ 18:42¢ 08:05 ' 00:05
11/01/2023 Qua ) 08:00 & TELETRABALMO (DEC 16.627/17)
12/01/2023 Qui . 09:39¢ 12:55¢ 1 13450 _ 18340 07:56 ' ‘ 00:05 ‘
13/01/2023 Sex ‘A 08:00 & TELETRABALHO (DEC 16.627/17)
14/01/2023 Séb : FOLGA ‘ ‘ ‘ ‘
15/01/2023 Dom FOLGA
16/01/2023 Seg ] FERIAS ] {
17/01/2023 Ter FERIAS
18/01/2023 Qua ] FERIAS
19/01/2023 Qui . FERIAS
20/01/2023 Sex _ FERIAS
2110172023 Séb FERIAS
22/01/2023 Dom ] FERIAS
23/01/2023 Seq FERIAS
24/01/2023 Ter j FEAIAS ] :
26/01/2023 Qua FERIAS
26/01/2023 Qui ] FERIAS
27/01/2023 Sex FERIAS
28/01/2023 S6b ' FEAIAS
29/01/2023 Dom FERIAS
30/01/2023 Seg j FERIAS , ‘
A/01/2023 Tes FERIAS | 0058

Diferenciada | 0 Falta | 0 Falta compensar 0 Moras abonades  40.00 Horas excedidas |~ 00:58 Horas Normals . 80:58 Moturno | 0

Conforme demonstrativo das marcagbes acema, que representam o ocarrido no respectivo periodo, estio de acordo:

Assinaturs e carimbo do superior



Registro de Ponto

Formas de registro:

v Pelo navegador

v Pelo celular




Registro de Ponto pelo Navegador

v Acessar pontoeletronico.pbh.gov.br/registrar
v O login e a senha sao os mesmos do sistema Ifponto de espelho de ponto;

v “Logar” no sistema € o mesmo que fazer o registro do ponto.




v Apos “logar” no sistema a marcacao é registrada indicando uma
que contém:

s, PREFEITURA
- \g,, BELO HORIZONTE

www.pbh.gov.br



Registro de Ponto pelo Navegador

v E possivel consultar no sistema Ifponto de espelho de ponto em qual equipamento
o registro foi realizado, bem como o endereco, seguindo o caminho a seguir:

Monitor > Relatorio > Movimentacao

fo10 DATA CADASTRO DATA DO EVINTO NSH NOMI LETTOR L0 I LLP
(" 4 22/08/2079 1913 2/08/2019 1913 TATILA KEYLA MIEANDA FREITAS Navegador Avenoz Augusio ge Lma o
Qomdy
2208720131424 2/0872019 1423 181738 | TATILA KEYLA MIRANDA FREITAS CEP TERREDS -1
22/082018 1347 220820191344 161690 | TATILA KEYLA MIRANDA FREITAS CEP TERREDS-)

29 1022 2/0872079 020 TIZ120 | TATILA KEYLA MIRANDA FREITAS CEPTERRED 4




Diferencas de layout entre os sistemas

v Tela Registro de Ponto:
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Registro de Ponto pelo Celular - via aplicativo

v Interface:

IfPonto App .

IfPonto Cell .




Registro de Ponto pelo Celular - via aplicativo

v Para baixar o aplicativo:

1.
2.
3.

Abra a loja virtual
Busque pelo app IfPonto Cell ou Ifponto App (dependendo da situacao)
Clique no app.

Clique em Instalar App.

Disponivel para Android e I0S

P> Google Play

’ Download on the

= App Store




Registro de Ponto pelo Celular - via aplicativo

v Configuracao:

g : Seu sistema = pbh (deve ser ,

Sy

Seu sistema 2 informado em letras minusculas)

ok T— 7N N R B SRS Apés baixar o APP na le
S} Seu login = mesmo login de acesso virtual o servidor

Sua senha 5 o+ ao sistema

devera configura-lo




Registro de Ponto pelo Celular - via aplicativo

v Senha:

Sera preciso criar uma senha de 04 (quatro)
digitos, para ter acesso as fungdes do app.

6 Reset de senha '

1- Ir na lista de aplicativos

9 2- Selecionar o aplicativo ifponto;
3- Acionar "LIMPAR DADOS".
4- Registrar senha novamente
[SISTEMA] [LOGIN] [SENHA].




Registro de Ponto pelo Celular - via aplicativo

v Permissoes:

Importante

Permitir que o app
IfPonto ncesse
a localizagio do

dispositiva?

.........................

- £ necessario autorizar o recurso
de geolocalizagdo para efetuar o
- registro do ponto.

Importante

° E necessério autorizar o recurso .
de foto para efetuar o registro do -
ponto. .

Permitir que o app
ifPonto tire fotos e
grave videos?



Registro de Ponto pelo Celular - via aplicativo

v Passo a passo para marcacao:

. Clicar no icone
: 1 “Registro de Ponto” z

./ — Y
. \

—

Digitar a senha [} 3 Bater a foto
|

ifPonto App 'k —
ifPonto Cell




Registro de Ponto pelo Celular - via aplicativo

v Confirmacao:

13:38:34

18/10/2018

Tela de confirmacao

Data, horario, local,
status da marcacao

llllllllllllllllll




Registro de Ponto pelo Celular - via aplicativo

v Monitor de registros:

. ifPonto App

. ifPonto Cell




Registro de Ponto pelo Celular - via aplicativo

v Consulta espelho de ponto pelo aplicativo:

Clicar no icone Lista de
“Espelho de ponto”

registros

ifPontoApp

OO O

e




BENEFICIOS




Beneficios

Vale Transporte:
v Desconto de 6% sobre o valor da remuneracao.

Vale Refeicao:

v Valor de RS 35,00 por dia (til, creditado junto com a remuneracao mensalmente.

Férias:

v 25 dias Uteis
Obs.: Podem ser divididas em até 3 periodos .

v No primeiro ano ,somente fara jus apos 11 meses de trabalho efetivo;

v Deve ser agendada pelo sistema Portal do Servidor até o 5° dia util do més anterior
ao més desejado.

“x.: Deseja tirar férias em junho > agendar férias até o 5° dia (til do més de maio

°




PORTAL DO
SERVIDOR




Portal do Servidor

v Acessar hitps://portaldoservidor.pbh.gov.br/ - aba Acesso Servidor

v Login e senha sao os mesmos utilizados para logar no AD - Microcomputador

v Login: prpsXXXXXX (matricula)

jf;:{f PREFEITURA
el BELD HORIZDNTE




Portal do Servidor

v Menu Principal:

1.

Meus Relatorios

Demonstrativo de Pagamento: contracheque
Ficha Financeira

Informe de Rendimentos

Pericia Médica
Declaracao de Bens: realizada 1 vez por ano

Minhas Férias
Historico de férias
Solicitar férias
Alterar férias

Gestao por Competéncia

o= PREFEITURA
.. * /7 BELO HORIZONTE

©

]p Busca li“ Q@ “ el

¥ Meus Relatorios
Demonstrativo de Pagamento
Ficha Financeira
Informe de Rendimentos
Pericia Médica
Declaragao de Bens
¥ Minhas férias
Historica de férias
Salicitar férias
Alterar férias

> Gestdo par competéncias




Obrigada!

GERHU-PU - Geréncia de Recursos Humanos
DGFI-PU - Diretoria de Gestao e Financas
SMPU - Secretaria Municipal de Politica Urbana




